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关于印发《暨南大学珠海校区学术、文化等
活动审批流程》的通知
各学院党组织、机关及直属单位党总支：

现将《暨南大学珠海校区学术、文化等活动审批流程》印发给你们，请遵照执行。

中共暨南大学珠海校区工作委员会

2019年6月28日

暨南大学珠海校区学术、文化等活动审批流程

为贯彻落实中央、省委和学校党委有关校园稳定和意识形态安全工作的指示精神和相关要求，进一步强化党对意识形态工作的领导, 建立健全长效工作机制,在《暨南大学校园文化、学术活动及场馆使用管理规定》（暨党发〔2016〕1号）和《暨南大学珠海校区校园文化、学术活动及场馆使用管理规定》（暨珠〔2016〕4号）文件基础上，根据学校《关于重申规范校园文化、学术活动审批报备工作的通知》（2017年9月11日）《关于启动对全校学术及文化活动网上审批报备的通知》（2018年9月18日）要求，暨南大学珠海校区制定并实施《暨南大学珠海校区校园学术、文化等活动审批流程》。
1、 审批原则 

1.各单位组织开展各层级各类校园文化、学术活动，必须树立政治意识、大局意识、责任意识，确保坚持正确的舆论导向，使校区成为宣传科学理论、传播先进文化、弘扬社会正气的阵地。

2.建立实施由校区党工委统一领导，分管校区领导具体负责，各有关部门、各学院党总支负责审批和报备的校园文化、学术活动管理机制，对场地、人员、内容、组织形式等各方面严格把关。

3.举办校园文化及学术活动，严格实行“谁主办、谁负责；谁审批，谁监督”的责任认定原则，“谁管理、谁负责”的场地使用职责归属原则，“事前审核、事中监督、事后追责”的过程追溯管理原则。

4.实行“分级审批，分类报备”的原则，充分发挥各学院党总支在推进、规范校园文化、学术活动中的作用。

5.各主办单位党组织要用明确的政治纪律要求与跟进掌控要求。有计划、有目的、有重点地了解掌握活动进展情况。

6.校区内各层次、各类型的文化及学术活动（讲座、论坛、报告会、研讨会，文化交流、音乐会，学生招聘、宣讲、竞赛、培训、校际交流等学生活动），都适用本规定，严格按相关细则实施管理。

7.各相关单位务必从讲政治、讲大局的高度，加强管理，规范程序，严格把关。一般校园文化、学术活动原则上应提前5个工作日、大型活动等提前10个工作日申报。

8.凡涉及国（境）外学者、各国驻华使馆人员、境外政府及国际组织官员等来校区进行文化及学术活动的，需有学校或珠海市外事部门批准文件方可举办。涉外活动根据学校国际交流合作处相关规定办理。

9.对校区各单位在网上举办的各类校园文化及学术活动，主办单位同样要按照以上规定申请（备案）。

10.相关校园文化、学术活动如需进行视频直播、录像以及邀请媒体采访，须在申请时一并提出。
2、 审批流程及报备程序

对校区各级各类校园文化、学术活动实行“分级审批、分类报备”的管理办法。

登录方式如下：

登录“暨南大学”主页“门户”——“ 数字暨大”（https://i.jnu.edu.cn），在“办公应用”模块中选择“网上服务大厅”，点击左边导航条中的“学术/文化活动审批”，根据活动类型选择相应表格。

具体的审批和报备程序如下：

（一）面向全校区师生的讲座、论坛、报告会、研讨会

面向全校区师生的讲座、论坛、报告会、研讨会，须报校区党工委同意并备案后方可举行。

审批路径为：申请人从“网上服务大厅”点击“学术/文化活动审批”栏目，填写《二级党组织学术、文化活动审批报备表》（见附件1）。

审批流程为：申请人→所在单位党组织负责人审批→校区党工委负责人（即二级党组织负责人）审批→社科处/科技处/外事处负责人审批→场馆管理单位审批→党委宣传部知会。


（审批流程图）

（二）面向全校区学生的招聘/宣讲/竞赛/培训/校际交流

面向全校区学生的招聘/宣讲/竞赛/培训/校际交流，须报校区学生工作分管领导同意并备案后方可举行。
审批路径为：申请人从“网上服务大厅”点击“珠海校区”栏目，填写《珠海校区全校区性学生活动审批报备表》（见附件2）。

审批流程为：所在单位党组织负责人审批→主管部门负责人（即校区学工办负责人）审批→分管校区领导审批→校区党工委知会。
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（审批流程图）

（三）面向学院师生的各类学术/文化活动

面向学院师生的各类学术/文化活动须报各学院党组织同意并备案后方可举行。

审批路径为：申请人从“网上服务大厅”点击“珠海校区”栏目，填写《（珠海校区）各学院院内学术、文化活动审批报备表》（见附件3）。

审批流程为：“学院分管负责人审批→学院党组织负责人审批→校区党工委知会”。
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（审批流程图）
3、 场地使用规定

1.加强校区各类会议室、学生活动中心、体育馆等场馆的管理，对在这些场所举行的校园文化及学术活动实行严格的报批制度，严格执行“谁管理、谁负责”的职责归属原则。
2.在全校区性各场馆（行政楼学术报告厅、多功能厅，体育馆、运动场等大型场所，学生活动中心）举行的活动，需报场馆分管单位（党政办公室、安全保卫办公室、学生工作办公室）审核后，报校区党工委审批同意，方可申请使用场地（举办方须提前填报《暨南大学珠海校区场地租用申请表》）（见附件2）。
3.在校区教学楼课室举办的活动，需报教学管理办公室、总务后勤管理办公室审批同意后，方可申请使用场地（举办方须提前填报《暨南大学珠海校区课室借用申请表》）（见附件3）。
4.在各单位内部会议场所举行的活动，各单位党组织须把好政治关，并做好登记备案工作。
5.严禁以校区内单位名义帮助校外单位或个人申请场地，如违反规定，将按相关规定处理。

4、 责任追究制度

各相关单位须严格执行本规定，做好审批和报备工作。校区将每学期对各类校园文化、学术活动的报备工作进行检查。如不遵守本规定，一旦出问题，将追究活动主办单位负责人的政治责任和其他相关责任。对因审查不严、管理不到位导致哲学社会科学讲座论坛活动在选题和内容上出现严重偏差，或者报告人是重点人、身份敏感人员而未发现的，要追究相关单位和个人的责任；对活动过程监控不力、不能及时处置突发情况、导致政治谣言和政治性错误观点得以传播并造成不良影响的，要追究相关单位和个人的责任，并视情节轻重给予相应处分。

5、 附则

1.本管理规定由校区党工委负责解释。

2.本办法自公布之日起实施。

附件：1.二级党组织学术、文化活动审批报备表
2.珠海校区全校区性学生活动审批报备表
3.（珠海校区）各学院院内学术、文化活动审批报备
表
4.暨南大学珠海校区场地租用申请表
5.暨南大学珠海校区课室借用申请表

附件1：

二级党组织学术、文化活动审批报备表
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附件2：

珠海校区全校区性学生活动审批报备表
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附件3：

（珠海校区）各学院院内学术、文化活动审批报备表
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附件4：
暨南大学珠海校区活动场地租（借）用申请表
	申请单位
（盖章）
	
	填表日期
	

	使用时间
	年　 月   日    时   分 ——    时   分  

	活动内容
	

	参加人数
	

	联系人
	  手机：

	对活动场地的要求
	具体场地/会议室：

仪器设备需求： 

桌椅需求： 

布场时间：

	申请单位意见
	
	党政办公室意见
	

	安保部门意见
	

	校区领导意见
	


附件5：

暨南大学珠海校区课室借用申请表
	申请人填写
	借用单位
	                        ( 校内单位
                        □ 校外单位
	

	
	申请人
	
	联系电话
	

	
	用 途
	（活动内容、流程、组织形式、参加人员及人数等；讲座主题及主讲人信息；播放课件、视频或影片名称及简要内容等；可附文件）


	
	拟用教室
情况
	      座      间
	场地名称
	□ 会议室  ( 多媒体教室(有教学设备)
□ 语音室  □ 普通教室（没有教学设备）

	
	拟用时间
	 年      月      日       （星期  四 ）

	
	
	（多媒体教室可申请时间：周一至周五1~13节、周六日1~4节、7~9节、11~13节；普通教室可申请时间：周一至周日8:00~22:30）
上午       节 ；  下午         节  ；  晚上        节

	审批单位填写
	申请人主管单位审批意见：                     

签字：         公章      年   月   日

	
	教学办审批意见：
签字：         公章      年   月   日

	
	课室管理中心办理意见：
签字：         公章      年   月   日

	
	安排教室号：                  经办人：                   年   月   日


注：教学办（行政楼143）。
说明：
1.申请人请到总务办课室管理中心网页下载此表，审批单位签字同意后送课室管理中心办公室综合教学大楼实C206办理手续。办理时间为每个工作日9：00~11：00、15：00~17：00，其它时间不办理。
2.该表一式两份，一份课室管理中心留存，一份申请单位留存。
3.需要提前3个工作日提交申请表格，如遇校区安排活动等特殊情况，由课室管理中心统一安排协调教室
4.学生会、团委、各学生社团等需要使用教室的，原则上均应安排在周未进行，且需要得到学工办及教学办批准。
5.教室原则上只能开展教学活动和学生素质教育活动，任何单位、个人不得以正当名义借用教室后，在教室内进行非法活动或任何盈利性的活动。
6.不得大声喧哗或影响周围教室内的教学活动与学生自修，否则教室管理员有权终止其使用。
7.教室使用时不得把教室内物品搬离教室外，若室内有移动的在使用完后需要把教室恢复原状。
  暨南大学珠海校区党政办公室       2019年7月2日印发
